	SỞ GD&ĐT ĐĂKNÔNG
TRƯỜNG PTDTNT THCS’và THPT
HUYỆN ĐĂKR’LẤP

Số: 106  / KH-DTNT
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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Đăkr’Lấp, ngày 27  tháng 4  năm 2018


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5/2018
Chủ đề: Chào mừng Quốc tế lao động 1/5
& Kỷ niệm 128 năm ngày sinh Bác Hồ (19/5/1890-19/5/2018) 
I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM:

- Tiếp tục ổn định nề nếp ăn, ở, sinh hoạt và học tập cho học sinh;
-  Ôn tập và kiểm tra học kỳ II Tuần 35; 36.
- Duyệt hồ sơ TNTHPT: 25/4/2018; Kiểm tra hồ sơ chéo cụm THPT (ngày 4/5/2018)
-  Thành lập hội đồng xét TNTHCS’ năm 2017-2018
- Xây dựng phương án; Thông báo về tuyển sinh lớp 6; 10 năm học 2018-2019
- Đánh giá xếp loại CB-GV-NV: TT 29; 30; 630;
- Xét thi đua năm học 2017-2018; 
-  Tổ chức các hoạt động NGLL: chủ đề, chủ điểm tháng 5
- Tăng cường công tác vệ sinh môi trường, VSATTP; Chăm sóc, nuôi dưỡng học sinh;
- Hoàn thành các loại báo cáo năm học 2017-2018; 
-Tổng kết năm học 2017-2018
II. NHIỆM VỤ CÁC BỘ PHẬN:


1. Hoạt động chuyên môn:
-  Tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ II, giảng dạy hoàn thành biên chế chương trình theo qui định ngày 25/5/2018
- Tổ chức: thi lại, xét lên lớp năm học: 2017-2018; Đánh giá kết quả 02 mặt học sinh năm học 2017-2018
-Đánh giá kết quả BDTX năm học 2017-2018( Nộp kết quả ngày 31/5/2018); xây dựng kế hoạch BDTX năm học 2018-2019(nộp ngày 6/6/2018) 
-Thực hiện nội dung ôn tập lớp 12 tháng 5/2018.
- Báo cáo tổng kết công tác chuyên môn năm học 2017-2018

2. Công tác tổ chức 

-  Tổ chức đánh giá phân loại chất lượng đội ngũ giáo viên; 
-Tổ chức đánh giá thi đua-khen thưởng năm học 2017-2018

-Thành lập Hội đồng: xét TNTHCS’năm học 2017-2018; tuyển sinh vào lớp 6;10 năm học 2018-2019;Phân công giáo viên tham gia Xét TNTHCS’; coi Thi THPT; Tuyển sinh vào lớp 6;10 năm học 2018-2019;
-Phối hợp đoàn thể hoàn thiện nội dung báo cáo năm học 2017-2018

- Hướng dẫn hồ sơ thi xét thăng hạng giáo viên.

-Thực hiện công tác nâng lương 6 tháng đầu năm 2018;

-Phân công giáo viên dự tập huấn trong hè 2017-2018;

-Tổ chức họp xét thi đua cụm DTNT năm học 2017-2018 tại đơn vị trường DTNT-ĐRL 
3. Hoạt động GDNGLL:
- Phối hợp chuyên môn tổ chức các hoạt động GDNGLL; Duy trì các hoạt động văn hoá, văn nghệ, thể dục thể thao… đến cuối năm học;
- Tổng kết phong trào thi đua trong học sinh năm học 2017-2018;
- Tổ chức các hoạt động ngoại khóa.Lế tri ân học sinh cuối cấp.
-  Thực hiện hoàn thiện hồ sơ, báo cáo cuối năm học.


4. Công tác chủ nhiệm:

- Kiểm tra dụng cụ sinh hoạt tập thể, hướng dẫn thu hồi sách giáo khoa, thiết bị sinh hoạt, trả cho Thư viện;
- Theo dõi công tác quản lí, nề nếp học tập sinh hoạt, ăn, ở, học sinh, kiểm tra việc thực hiện nội qui, qui định đối với học sinh; 
- Hoàn thiện hồ sơ lớp, hồ sơ chủ nhiệm, hồ sơ học sinh theo qui định;
-Bình xét học sinh Giỏi; khá; học sinh có hoạt động tốt phòng trào. 

-Tổ chức họp cha mẹ học sinh cuối năm học.
- Bàn giao học sinh về hè kết hợp đoàn –đội hướng dẫn tham gia sinh hoạt hè tại địa phương.

5. Quản lý nội trú; Đoàn –đội 

5.1-Thực hiện việc quản lý học sinh về nội quy nề nếp sinh hoạt, học tập 
   - Tổ chức kiểm tra, theo dõi chặt chẽ học sinh sau khi kiểm tra học kỳ II;

   - Phối hợp GVCN, kiểm kê tài sản, phòng học, phòng ở CSVC và niêm phong trước khi nghỉ hè.

-Tham gia đánh giá xếp loại thi đua về nề nếp học sinh ở các khối lớp.


-Quán triệt học sinh về nội dung sinh hoạt học tập trước, sau hè 

-Báo cáo công tác quản lý, giáo dục: 02 mặt đối với học sinh dân tộc 

5.2. Bàn giao sổ đoàn cho học sinh cuối cấp. Bàn giao học sinh về sinh hoạt tại địa phương hè 2018
-Báo cáo công tác giáo dục thanh- thiếu niên năm học 2017-2018

6. Thi đua:

- Phối hợp đánh giá xếp hạnh kiểm, học lực, học sinh và công tác thi đua - khen thưởng năm học 2017-2018
- Báo cáo tổng kết công tác thi đua năm học 2017-2018
- Tổng hợp các phong trào thi đua, các hội thi, các hoạt động chào mừng kỷ niệm trong năm học;
- Tổ chức đánh giá, xếp loại thi đua và tổng kết phong trào TĐ-KT năm học.


7.Công tác lao động, xây dựng và hướng nghiệp:

- Lao động  đảm  bảo vệ sinh khuôn viên trường các khu ở; ăn; học tập trước khi nghỉ hè;
- Định hướng cải tạo, sửa chữa, tu bổ CSVC trong hè;


8. Thư viện, thiết bị:
- Tổng kiểm kê Thư viện - Thiết bị cuối năm;

- Sắp xếp, bố trí sách vở đảm bảo an toàn trong hè;

- Có kế hoạch bổ sung sách vở, thiết bị, ĐDDH cho năm học mới.
   9. Văn thư 
- Báo cáo thống kê biểu mẫu nộp phòng thống kê huyện tháng 6; Nhập báo cáo thống kê kế hoạch giáo dục năm 2018;
- Tổng hợp số liệu HS bỏ học, chuyển trường, lên lớp, thi lại, lưu ban.

- Nộp hồ sơ thi đua cuối năm 
- Nhận báo cáo tổng kết các bộ phận 
- Báo cáo tổng kết cuối năm học 2017-2018: phổ thông, dân tộc 

10. Kế toán-tài vụ:.
- Hoàn thành hồ sơ sổ sách kế toán quý I; II; dự toán chi quý III năm 2018
- Lập danh sách học sinh nhận tiền xe về hè 2018 (theo Giá vé xe buýt), lập danh sách rút tiền khen thưởng học sinh năm học 2017-2018;
-Báo cáo thống kê kế hoạch giáo dục năm 2018
-Quyết toán tiền lương học kỳ II năm học 2017-2018  đối với giáo viên dạy thính giảng ( Môn Tiếng Anh-Môn Sinh)    
-Lập dự toán thực hiện TT109 cho học sinh năm học 2018-2019 
III. LỊCH CÔNG TÁC CỤ THỂ:
	Thời gian
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	30/4( 01/5
	- Nghỉ lễ : 30/4; 01/5( thứ hai; thứ ba )

	02/5-05/5
	- Thực hiện chương trình tuần 35
-Giảng dạy học tập tuần 35
-Kiểm tra Hồ sơ lớp 12 Ngày 04/5/2018 THPT Phạm Văn Đồng 
-Thực hiện kế hoạch kiểm tra học kỳ II đối với các môn Thực hành( TD-QP; Tin học; nhạc; công nghệ;Mỹ thuật;) 
-Lập kế hoạch tuyển sinh đầu cấp; tờ trình Tuyển sinh; xét TNTHCS’( Thầy Văn)
-TTCM nhận văn bản biểu mẫu Đánh giá HT;PHT; Chuẩn GV; Đánh giá BDTX giáo viên; Công tác thi đua năm học 2017-2018( Gửi biểu mẫu trang Văn bản nội bộ)

-GVCN Biểu mẫu đánh giá xếp loại  hạnh kiểm; bình xét thi đua học sinh năm học 2017-2018 ( Trang văn bản nội bộ)
-Thực hiện kế hoạch tự đánh giá CLGD Năm học 2017-2018
-Hoàn thiện việc chấm bài kiểm tra lớp 6- 12( môn Thực hành)
-Tập huấn môn lịch sử -Địa lý ngày 05/5/2018( T Tài ; cô Hồng )
-Sơ kết tuần 35

	07/5-12/5
	Thực hiện chương trình tuần 36
-Kiểm tra học kỳ II từ lớp 6-12
-Kiểm tra Nội quy sinh hoạt học tập học sinh( Tổ QLNT-GVCN)
-Kiểm tra công tác nhập điểm; kiểm diện trang VNEDU 
-Dự hội thảo Tiếng Anh THPT Trường chinh ngày 9/5/2018( Thầy Dựng )

-Kiểm tra hồ sơ lớp 9 lần 1( GVCN9; văn thư)
-Hoàn thành chấm bài kiểm tra kỳ II 
-Thư viên thu SGK các môn sau khi kiểm tra kỳ II tuần 36
-Sinh Hoạt sơ kết tuần 36 

	14/5-19/5.
	Thực hiện chương trình tuần 37
-Sinh hoạt chào cờ Đoàn Tuyên truyền kỷ niệm Ngày Sinh chủ tịch Hồ Chí Minh ; tết trồng cây 19/5/2018
-Kiểm tra xét TNTHCS’ngày 14/5-15/5/2018 Môn Văn; Toán ; Tiếng anh; GDCD
-Thu hồi sách Giáo khoa học sinh; kiểm kê thu hồi sách –TBDH ( Thư viện)
-GVCN thực hiện nội dung đánh giá xếp loại hạnh kiểm học sinh
-Kiểm Tra hồ sơ lớp 9 lần 2( Thành viên viên HĐ Xét TNTHCS)

-Báo cáo Nội dung nhập phần mềm KĐCLGD ( nhóm trưởng);
-Hoàn thành xếp loại kết quả đánh giá BDTX giáo viên ( năm học 2017-2018) Kế hoạch BDTX ( năm học 2018-2019) Cấp Tổ( TTCM )
-Báo Công tác thi đua khen thưởng cấp tổ Năm học 2017-2018 ( TCM; QLNT; VP; đoàn thể) 

	21/5-26/5

	-Thực hiện chương trình tuần 37 a
- Tiếp tục hoàn thiện chương trình năm học đến hết ngày 25/5/2018
-Kiểm tra hồ sơ lớp 9 tại Phòng GD&ĐT ĐăkR’Lấp 
-GV trả bài sau kiểm tra; lên lớp theo TKB hoàn thành chương trình giảng dạy đến ngày 25/5/2018
Hoàn thành nội dung xét duyệt; Hạnh kiểm-học lực học kỳ II- Cuối năm
-Họp đánh giá xếp loại Học lực –hạnh Kiểm  học sinh( BGH-QLNT-GVCN-Đoàn Đội 

-Tổ QLNT-GVCN quán triệt thời gian học tập quản lý sinh hoạt học sinh sau 25/5/2017

-Họp HĐ xét TNTHCS’ năm học 2017-2018
Tổ CM đoàn thể nôp báo Tổng kết năm học 2017-2018 

-Họp CMHS lớp 6-12 cuối năm học 2017-2018( ngày 27/5/2018) 


	28/5-2018

31/5/2018
	-Thực  hiện tuần  37b

Chuẩn bị công tác Tổng kết năm học 2017-2018 Gửi giấy mời dự lễ văn thư; công tác chuẩn bị lễ Tổng kết( chỉ đạo Thầy kiên )

-Đoàn –đội hoàn tất bàn  giao hồ sơ đoàn; giấy chuyển sinh hoạt hè  về tại địa phương cho học sinh

-Họp Học sinh cuối năm (Tổ QLNT-GVCN)

-Hoàn tất thu dọn kiểm kê, thu dọn CSVC phòng ở; phòng học( Thầy kiên )

-Lễ Tổng kết năm học 2017-2018 Ngày 29/5/2018 sáng thứ ba
-Học sinh nghỉ hè từ ngày 31/5/2018 đến ngày 07/8/2018 nhập trường

-Phân công giáo viện coi thi TNTHPT năm 2018
-Hoàn tất báo cáo cuối năm 2017-2018( từ 30/5/2018)

	01/6/2018
	-Làm công tác tuyển sinh lớp 6;10 theo Kế hoạch thời gian
-Cấp giấy phép hè 2018 Từ 05/6/2018
-Tham gia coi thi TNTHPT ngày 24;25;26;27/6/2018 theo QĐ sở GD&ĐT 


IV/. MỘT SỐ CÔNG TÁC KHÁC:

- Lao động tổng vệ sinh khuôn viên trường, phòng học, phòng ở; kiểm tra cơ sở vật chất; tu bổ sửa chữa hạng mục khác theo thực tế.
- Công tác phát sinh ngoài kế hoạch nhà trường sẽ thông báo đến bộ phận đoàn thể 
Trên đây là kế hoạch công tác tháng 5/2018 của trường Phổ thông Dân tộc nội trú  THCS’-THPT, huyện ĐăkR’Lấp Trong quá trình thực hiện nếu có thay đổi lịch, nhà trường sẽ thông báo trực tiếp đến CB-GV có liên quan 
	     Nơi nhận:                                                                                                             HIỆU TRƯỞNG                                                                                          
- BGH ( Phối hợp chỉ đạo)                                                                                                           đã ký                                                               
- Các tổ, bộ phận (Để  thực hiện);                                                                                                      
- Lưu.                                                                                                                        
                                                                                                                                                  Trần Văn 
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