    SỞ GD&ĐT ĐĂKNÔNG                  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

 TRƯỜNG PTDTNT THCS’&THPT                      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

           HUYỆN  ĐĂKR’LẤP                           
     
   Số: 102/ KH-DTNT                                           ĐăkR’Lấp, ngày 26   tháng12 năm 2017
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01 /2018
Chủ đề:   - Chào mừng kỷ niệm 68 năm ngày học sinh, sinh viên Việt Nam 09/01.
- Mừng Đảng, Mừng Xuân Mậu Tuất
I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM:

- Tiếp tục ổn định nề nếp ăn, ở, sinh hoạt và học tập cho học sinh. 

- Giảng dạy đảm bảo biên chế chương trình, nâng cao chất lượng dạy và học Kỳ II
- Sơ kết số lượng, chất lượng Giáo dục 02 mặt: học kỳ 1 năm học 2017-2018.

-  Xếp loại thi đua HKI.

- Báo cáo quyết toán ngân sách nhà nước năm 2017, tiếp nhận ngân sách năm 2018
- Bác cáo công tác kiểm kê CSVC. 
- Họp Ban đại diện CMHS.Họp CMHS học sinh các lớp cuối kỳ I
- Tiếp tục thực hiện hồ sơ tự đánh giá kiểm định chất lượng giáo dục.
- Báo cáo sơ kết học kỳ I năm học 2017-2018; Triển khai kế hoạch hoạt động nhà trường học kỳ II năm học 2017-2018
II. NHIỆM VỤ CÁC BỘ PHẬN:


1.Hoạt động chuyên môn:
- Thực hiện học kỳ II từ : 08/01/2018( Tuần 20) phân công chuyên môn, kế hoạch giảng dạy của Giáo viên 
-Ôn tập. Luyện tập học sinh tham gia các kỳ thi : Thi NCKHKT cấp quốc gia ( Đà lạt) thi STTTN; Học sinh Giỏi lớp 9; 
-Xây dựng kế hoạch: ôn tập học sinh lớp 10.11 tham gia thi olimpic khối dân tộc  tháng 03/2018 năm học 2017-2018
- Báo cáo sơ kết công tác chuyên môn học kỳ I và triển khai kế hoạch hoạt động học kỳ II năm học 2017-2018.
Kiểm tra kế hoạch  nội dung dạy-học ngày 02 buổi 

2 Hoạt động đoàn thể :
- Tổ chức hoạt động chào mừng 68 năm ngày học sinh, sinh viên 09/01/2018
-Tổ chức hội khỏe phù đổng cấp trường năm học 2017-2018
- Tuyên truyền giáo dục học sinh phòng tránh Ma tuý; các tệ nạn xã hội khác trong trường học và ngoài xã hội. Chú trọng giáo dục pháp luật, ý thức tổ chức, kỷ luật  trong học sinh.
- Xây dựng giải pháp tổ chức tốt sinh hoạt tập thể của tổ chức Đoàn –Đội ; QLNT.

- Duy trì tốt hoạt động quản lý nội trú; trực giáo viên: ngày; đêm.

-Tiếp tục thường xuyên bảo đãm vệ sinh ATTP bếp ăn tập thể học sinh như :lưu giữ mẫu thức ăn, chế độ khẩu phần ăn. Phòng chống các bệnh dịch thông thường trong cộng đồng, sơ cấp cứu học sinh đau ốm kịp thời. 

3.Công tác chủ nhiệm:

-Tăng cường công tác kiểm tra, giám sát sinh hoạt đối với GVCN như :sinh hoạt 15’; sinh hoạt cuối tuần .
- Phối hợp: Đoàn –Đội - QLNT kiểm tra hoạt động học tập; sinh hoạt của học sinh lớp chủ nhiệm ;
- Đánh giá CTCN kỳ I; xây dựng Phương hường CN kỳ II
- Hoàn thiện hồ sơ lớp, hồ sơ chủ nhiệm, hồ sơ học sinh HKI.( Sổ GT-GĐ; Học bạ)
- Tổng hợp kết quả đánh giá xếp loại chất lượng giáo dục 2 mặt học kỳ I năm học 2016-2017 để  thực hiện các loại báo cáo.CMHS; Phòng( ban) sở GD.

4.Thi đua:

- Theo dõi đánh giá thi đua tháng, tổng hợp kết quả báo cáo sơ kết học kỳ 1.
- Đánh giá xếp loại thi đua học kỳ I CBCC .
- Sơ kết thi đua học kỳ 1 năm học 2017-2018

5.Công tác lao động, xây dựng và hướng nghiệp:

- Lao động tạo cảnh quang môi trường “Xanh-Sạch-Đẹp”; đảm bảo vệ sinh, an toàn cho học sinh.
-Phân công tưới cây cho các lớp vào mùa khô. Bảo quản tốt cây sống.
- Tổng hợp báo cáo công tác kiểm kê CSVC h
6.Thời hạn Hoàn thành ; Phân công thực hiện báo cáo :
Thời hạn báo cáo nộp về hộp thư  trường đối với tổ chức đoàn thể, ngày: 05 /01/2018
- Báo cáo sơ kết thanh tra Thầy Văn; Giáo dục dân tộc học kỳ I: Thầy Kiên 

-Báo cáo GDTrH:Thầy Sơn; Tổng hợp số liệu 
-Báo cáo Emis; Tổng hợp số liệu GDDT: Cô Chinh
-Báo cáo TD-GDQP-AN: Thầy phong
-Báo cáo kiểm kê cơ sở vật chất: TTVP-HC; Thầy Kiên 
III. LỊCH CÔNG TÁC CỤ THỂ:
	Thời gian
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Bộ phận

 phụ trách

	Từ 02/01-06/01/2018

	-Chào cờ; sinh hoạt học tập  tuần 19 b
-Nghỉ tết dương lịch Mậu Tuất năm 2018 (Thứ hai, ngày 01/1/2018)

-  Giáo viên lên lớp theo TKB( hoàn thành chương trình học kỳ I; trả sửa bài kiểm tra). 
-Họp xét đánh giá xếp loại hai mặt Học sinh chiều thứ 3 (02/01/2018) 
-Tổ CM; đoàn thể báo cáo sơ kết học kỳ I  ngày 05/01/2018
-Hội khỏe Phù đổng cấp Trường từ ngày 05/01 đến 06 /01/2018
-GVCN chuẩn bị nội dung họp CMHS kỳ I; Gửi giấy mời họp 07-Họp Cha( mẹ ) học sinh học kỳ I  sáng ngày 07/01/2018

	Toàn Trường
GVBM
-BGH–GVCN-GVBM
-TTCM;Đoàn thể
-GV-HS

-GVCN



	08/01/2018-

14/01/2018
	-Chào cờ: sơ kết học kỳ I năm học 2017-2018

-Kỷ niệm ngày 9/01/2018 ngày học sinh-sinh viên
-Học tập tuần 20 học kỳ II năm học 2017-2018 (08/01/2018) 
-Phê duyệt kế hoạch học kỳ II  của Tổ CM; Đoàn thể

-Phê duyệt báo cáo sơ kết học kỳ I ( Nộp phòng ban Sở GD&ĐT)

-CB-GV học tập Nghị Quyết hội nghị TW 6 Khóa 12

-Rà soát quy chế chi tiêu nội bộ năm 2018( hội đồng trường)

-Sơ kết hoạt động tuần 20


	Toàn trường 
GV-HS
-BGH 

-BGH

	15/01/2018
20/01/2018

	Chào cờ-Sinh hoạt học tập tuần 21
-Họp HĐ Tự dánh  giá ( phân công rà soát minh chứng)
-Chấm KQSKKN-NCKHUD cấp tổ. Nộp danh sách đề tài chấm cấp trường 
-Kiểm tra công tác BDHSG thi cấp huyện đối với lớp 9 

-Nộp nhu cầu mua sắm trang thiết bị dạy học về Phòng KH-TC

-Quyết toán ngân sách năm 2017; dự toán ngân sách năm 2018

-Họp Tổ QLNT; GVCN 

-Thực hiện nội dung kiểm tra HĐSP; kiểm tra hành chính học kỳ II

-sơ kết hoạt động tuần 21
	-Toàn trường



	22/01/2018

27/01/2018
	Chào cờ-Sinh hoạt, học tập tuần 22

-Xây dựng nội dung kế hoạch học tập ôn thi TNTHPT đối với lớp 12.
-Tổ chức kỳ thi OLIMPIC cấp trường, lựa chọn Học sinh tham gia kỳ thi Olimpic khối DTN

-Hoàn thành hồ sơ đăng ký dự thi HSG cấp huyện nộp về Phòng GD&ĐT ĐăkR’Lấp trước ngày 27/01/2018
-KIểm tra tiến độ thực hiện KĐCLGD  theo phân công

-Sơ kết hoạt động tuần 22
	GV-HS
-GVBM 12

	29/1/2018

03/2/2018
	Chào cờ-Sinh hoạt, học tập tuần 23

-Triển khai công tác quản lý thông tin, hồ sơ CB;CVC
-Kiểm tra hoạt động Ban Văn –thể -mỹ 

-Thực  hiện sơ kết công tác kiểm tra nội bộ tháng 01; triển khai kế hoạch tháng 02/2018

-Sinh hoạt Học sinh nội trú Tháng 01/2018 tuyên truyền về ANTT;ATGT;PCCN, tình hình nhà trường trước , trong sau tết Mậu  Tuất năm 2018

-sơ kết hoạt động tháng 01; Họp Chi bộ ; họp HĐSP tháng 01/2018
	GV-HS


	Nơi nhận          
- HT,PHT (Để chỉ đạo)
 - Các tổ, bộ phận trong trường (Để theo dõi thực hiện)
   - Lưu hồ sơ nhà trường.
	               HIỆU TRƯỞNG

                         Đã ký 

                      Trần Văn
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