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  Kính gửi:   

  - Phòng Giáo dục và Đào tạo các huyện, thị xã; 

 - Các trƣờng Trung học phổ thông, Phổ thông DTNT; 

 - Các Trung tâm Giáo dục thƣờng xuyên; 

 - Trƣờng Trung cấp Kinh tế - Kỹ thuật Phƣơng Nam, 

 

Căn cứ Nghị định số 42/2010/NĐ-CP ngày 15 tháng 4 năm 2010 của 

Chính phủ quy định chi tiết và hƣớng dẫn thi hành Luật Thi đua- Khen thƣởng, 

Thông tƣ số 02/2011/TT-BNV ngày 24 tháng 11 năm 2011 của Bộ Nội vụ hƣớng 

dẫn thực hiện Nghị định 42/2010/NĐ-CP ngày 15 tháng 4 năm 2010 của Chính 

phủ và Nghị định số 65/NĐ-CP ngày 01/7/2014 của Chính phủ về qui định chi 

tiết Luật sửa đổi bổ sung một số Điều của Luật Thi đua, Khen thƣởng 2013; 

Căn cứ Chỉ thị số 3008/CT-BGDĐT ngày 18/8/2014 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo Về nhiệm vụ trọng tâm của giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông, giáo 

dục thƣờng xuyên và giáo dục chuyên nghiệp năm học 2014 – 2015; 

Căn cứ Quyết định số 1463/QĐ-UBND ngày 06/10/2011 của UBND tỉnh 

Đăk Nông về việc quy định công tác thi đua, khen thƣởng trên địa bàn tỉnh Đăk 

Nông. 

Nhằm nâng cao chất lƣơṇg phong trào viết , đánh giá sáng kiến kinh 

nghiêṃ (SKKN) và Nghiên cứu khoa học sƣ phạm ứng dụng (NCKHSPƢD) 

trong cán bô,̣ giáo viên, nhân viên ngành Giáo duc̣ và Đào tạo làm cơ sở cho việc 

bình xét danh hiệu thi đua năm hoc̣ 2014-2015 và các năm tiếp theo, Sở Giáo 

dục và Đào taọ hƣớng dâñ công tác viết SKKN, NCKHSPƢD cụ thể nhƣ sau: 

I. Mục đích, yêu cầu 

1. Mục đích 

- Việc viết, đánh giá, xét duyệt để công nhận và áp dụng SKKN, 

NCKHSPƢD nhằm phát huy tinh th ần lao động sáng tạo của cán bộ , giáo viên, 



nhân viên, góp phần nâng cao chất lƣợng , hiêụ quả công tác quản lý, giảng dạy 

và giáo dục; thực hiện tốt “đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục và đào tạo”. Trên 

cơ sở đó, chọn những SKKN, NCKHSPƢD có giá trị, mang lại hiệu quả thiết 

thực để phổ biến, nhân rộng; ghi nhận các cá nhân có những giải pháp sáng tạo, 

kinh nghiệm có giá trị, làm căn cứ cho việc xét công nhận danh hiệu thi đua các 

cấp và danh hiệu nhà giáo cao quý. 

- Từ phong trào viết SKKN giúp các đơn vị trong toàn ngành đi sâu vào 

nghiên cứu khoa học sƣ phạm ứng dụng, nâng cao năng lực và bồi dƣỡng đội 

ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý ngày càng vững về chuyên môn nghiệp vụ, năng 

lực thực tiễn, nghiên cứu khoa học và khả năng tự học. 

2. Yêu cầu 

- Các đơn vị tổ chức phát động phong trào viết SKKN, NCKHSPƢD trong 

trƣờng học; tập trung nâng cao chất lƣợng, tăng cƣờng phổ biến, áp dụng SKKN, 

NCKHSPƢD vào thực tiễn; tạo mọi điều kiện thuận lợi để công tác viết SKKN, 

NCKHSPƢD thực sự có hiệu quả, góp phần nâng cao chất lƣợng giáo dục.  

- SKKN, NCKHSPƢD đề nghị công nhận các cấp phải đ ảm bảo các yêu 

cầu về nội dung, hình thức theo văn bản hƣớng dẫn của Sở Giáo dục và Đào tạo; 

SKKN, NCKHSPƢD phải thể hiện đƣợc tính khoa học và sƣ phạm, tính sáng 

tạo, tính hiệu quả, tính phổ biến và ứng dụng (SKKN, NCKHSPƢD đề nghị xét 

phải do chính cán bộ , giáo viên viết , các giải pháp , biêṇ pháp mà tác giả đƣa ra 

đa ̃đƣợc áp duṇg trong thƣc̣ tế c ủa đơn vị và chƣa từng đƣợc công bố trên sách, 

báo hay đã đƣợc hội đồng sáng kiến các cấp công nhận). Thủ trƣởng các đơn vị 

và tác giả chịu trách nhiệm về tính pháp lý của SKKN, NCKHSPƢD trƣớc Hôị 

đồng khoa hoc̣, sáng kiến các cấp. 

II. Đối tƣợng tham gia viết SKKN, NCKHSPƢD 

 Cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên trong các đơn vị hành chính và sự 

nghiệp của ngành giáo dục. 

III. Nội dung SKKN, NCKHSPƢD 

- Phạm vi đề tài của các SKKN, NCKHSPƢD bao gồm nhiều lĩnh vực: từ 

công tác quản lý giáo dục, công tác chuyên môn, công tác quản lý thiết bị, công 

tác thƣ viện, công tác xã hội hóa giáo dục, công tác tổ chức và hoạt động đoàn 

thể trong nhà trƣờng…đến công tác chủ nhiệm. Trong đó, trọng tâm là giải quyết 

các vấn đề đặt ra trong công tác đổi mới quản lý giáo dục; nâng cao chất lƣợng 

hoạt động của tổ chuyên môn; công tác dạy và học; công tác chủ nhiệm; bồi 

dƣỡng nâng cao chất lƣợng học sinh giỏi; thực hiện đổi mới phƣơng pháp dạy 



học; đổi mới kiểm tra, đánh giá; ứng dụng công nghệ thông tin trong công tác 

quản lý và dạy học. 

- SKKN, NCKHSPƢD phải thể hiêṇ đƣợc các giải pháp , biện pháp, cách 

làm… nhằm thực hiện mục đích, yêu cầu đề ra. Nêu bật kết quả đạt đƣợc (kết 

quả định tính và định lƣợng, trên cơ sở khảo sát, đánh giá khoa học, khách quan; 

có so sánh, đối chiếu giữa trƣớc và sau khi áp dụng giải pháp, sáng kiến hoặc áp 

dụng kinh nghiệm). 

- Lý giải một cách khoa học sự phù hợp của các giải pháp đã thực hiện phù 

hợp với quan điểm, chủ trƣơng, đƣờng lối, chính sách của Đảng, Nhà nƣớc về 

giáo dục và qui chế chuyên môn. 

- Trình bày các yêu cầu về điều kiện, hoàn cảnh cụ thể để áp dụng SKKN, 

NCKHSPƢD đã nêu; những vấn đề còn bỏ ngỏ để đồng nghiệp tiếp tục nghiên 

cứu bổ sung. 

IV. Qui định về viết, chấm và nộp SKKN, NCKHSPƢD 

- Có phụ lục hƣớng dẫn kèm theo bao gồm: Qui định thực hiện đề tài, quy 

định đề cƣơng, phiếu chấm, biên bản chấm, danh sách tổng hợp các SKKN, 

NCKHSPƢD. 

- Thời gian nộp: 

+ Cấp cơ sở: các phòng Giáo dục và Đào và các đơn vị trực thuộc Sở tổ 

chức Hội đồng thẩm định SKKN, NCKHSPƢD theo phân cấp quản lý và gửi về 

Sở Giáo dục và Đào tạo (qua bộ phận Thi đua) trƣớc ngày 10 tháng 3 năm 2015. 

Hồ sơ gồm: Quyết định thành lập Hội đồng khoa học, sáng kiến kinh 

nghiệm cơ sở (đối với phòng GD&ĐT phải do lãnh đạo huyện làm chủ tịch Hội 

đồng hoặc UBND huyện, thị xã có công văn ủy quyền các phòng GD&ĐT thực 

hiện); Quyết định công nhận các SKKN, NCKHSPƢD; biên bản của Hội đồng 

chấm; danh sách các SKKN, NCKHSPƢD đƣợc công nhận; đĩa CD có lƣu file 

đề tài (01 đề tài/đĩa) và bản cứng SKKN, NCKHSPƢD in đóng thành tập theo 

qui định. 

+ Cấp tỉnh: tổ chức Hội đồng chấm vào trung tuần tháng 4 năm 2015. 

 

 

 

 



V. Tổ chức thực hiện 

1. Sở Giáo dục và Đào tạo 

Hƣớng dẫn các phòng Giáo dục và Đào tạo, các đơn vị trực thuộc Sở Giáo 

dục và Đào tạo triển khai công tác viết SKKN và NCKHSPƢD trong toàn ngành 

năm học 2014-2015. 

2. Các phòng Giáo dục và Đào tạo 

Phát động phong trào viết và áp dụng SKKN và NCKHSPƢD đến các đơn 

vị trực thuộc. Sau khi chấm, thẩm định các SKKN và NCKHSPƢD; chọn những 

SKKN, NCKHSPƢD xếp loại B trở lên gửi về Sở Giáo dục và Đào tạo để tham 

gia chấm, xét chọn công nhận cấp tỉnh. 

3. Các đơn vị trực thuộc Sở 

Phát động phong trào viết và áp dụng SKKN và NCKHSPƢD; tổ chức cho 

cán bộ, giáo viên, nhân viên đăng ký đề tài và tổ chức thực hiện chấm, thẩm định 

SKKN và NCKHSPƢD đúng quy định. Chọn những SKKN, NCKHSPƢD xếp 

loại B trở lên gửi về Sở Giáo dục và Đào tạo để tham gia chấm, xét chọn công 

nhận cấp tỉnh. 

4. Kinh phí thực hiện 

- Đối với cấp tỉnh: trích từ quỹ Thi đua, Khen thƣởng của Ngành. 

- Đối với cấp huyện/thị: Các phòng Giáo dục và Đào tạo tham mƣu UBND 

huyện, thị xã trích từ quỹ Thi đua, Khen thƣởng của ngành giáo dục thuộc huyện 

quản lý. 

- Đối với các đơn vị trực thuộc: trích từ kinh phí chi thƣờng xuyên của đơn 

vị. 
 

Nơi nhận: 
- Nhƣ trên (thực hiện); 

- GĐ, PGĐ (b/c); 

- Ban TĐ-KT tỉnh (thay b/c); 

- UBND huyện, TX (phối hợp); 

- Lƣu VP, GDTrH, TĐ-KT, 

                             GIÁM ĐỐC 

  

 

 

 

 

 



PHỤ LỤC 1 

 

QUY ĐỊNH  

THỰC HIỆN ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC SƢ PHẠM ỨNG 

DỤNG VÀ SÁNG KIẾN KINH NGHIỆM 

 

I. CẤU TRÚC VÀ HÌNH THỨC 

- Cấu trúc Nghiên cứu khoa học sƣ phạm ứng dụng (NCKHSPƢD) gồm các 

phần chính:  

 Tóm tắt 

Giới thiệu  

 Phƣơng pháp  

 Khách thể nghiên cứu 

 Thiết kế nghiên cứu 

 Quy trình nghiên cứu 

 Đo lƣờng và thu thập dữ liệu 

Phân tích dữ liệu và bàn luận kết quả 

 Kết luận và khuyến nghị 

- Cấu trúc một Sáng kiến kinh nghiệm (SKKN) gồm có 03 phần chính (Mở đầu; 

Nội dung; Kết luận và kiến nghị). 

- NCKHSPƢD và SKKN đƣợc trình bày theo thứ tự các phần nhƣ sau: 

1. Bìa chính mặt trƣớc và sau: In bằng giấy A4 cứng, màu (Mẫu 01) 

2. Phụ bìa: in trên giấy A4 thƣờng  (Mẫu 02) 

3. Mục lục  

4. Danh mục ký hiệu các chữ viết tắt (nếu có) 

5. Phần nội dung NCKHSPƢD hoặc SKKN. 

6. Phần danh mục tài liệu tham khảo 

7. Phần phụ lục (nếu có) 

 NCKHSPƢD hoặc SKKN đƣợc đánh số trang từ 01 bắt đầu từ phần Mục 

lục cho đến hết phần tài liệu tham khảo. Số thứ  tự trang đƣợc đánh ở giữa, phía 

dƣới mỗi trang. 

 

 

 



 II. CÁCH TRÌNH BÀY 

1. Về soạn thảo văn bản 

NCKHSPƢD hoặc SKKN phải đƣợc trình bày ngắn gọn, rõ ràng, mạch 

lạc, sạch sẽ, không đƣợc tẩy xóa; phải đƣợc đánh máy vi tính với font chữ Times 

New Roman, bộ mã Unicode theo quy định nhƣ sau: 

- Cỡ chữ (size): 14, khoảng cách giữa các ký tự (character spacing) bình 

thƣờng, không dùng chế độ nén hoặc dãn; khoảng cách các dòng (line spacing) 

1,5; định dạng trang (page setup) đƣợc qui định nhƣ sau: Cỡ trang (page size): 

210x297 mm, chiều rộng (width): 21cm, chiều cao (height): 29,7 cm; Lề trên 

(top): 2 cm, lề dƣới (bottom): 2 cm, lề trái (left) : 3,5 cm, lề phải (right): 2 cm. 

- NCKHSPƢD hoặc SKKN đƣợc in trên một mặt giấy A4 (210x297 mm) 

dày tối thiểu 5 trang theo định dạng trên (không kể phần phụ lục)  

    - Đặt tên tệp NCKHSPƢD hoặc SKKN theo qui đinh sau:  

Môn hoặc lĩnh vực-lớp-tên tác giả-tên đơn vị.doc. 

2. Về bảng, biểu, hình vẽ, đồ thị, sơ đồ, bản đồ, phƣơng trình 

- Bảng, biểu, đồ thị, hình vẽ, phƣơng trình ...phải đƣợc đặt theo ngay sau 

phần đƣợc đề cập trong bài viết lần đầu tiên và đƣợc đánh số Ả rập theo thứ tự. 

- Mọi bảng, biểu... lấy từ các nguồn khác nhau phải đƣợc trích dẫn đầy đủ, 

nguồn đƣợc trích dẫn phải đƣợc liệt kê chính xác trong danh mục tài liệu tham khảo.  

- Đầu đề của bảng, biểu ghi phía trên, đầu đề hình vẽ, sơ đồ, đồ thị ... ghi ở 

phía dƣới. 

3. Viết tắt 

- Nguyên tắc chung: trong đề tài NCKHSPƢD hoặc SKKN hạn chế tối đa 

viết tắt nhƣng trong một số trƣờng hợp từ, cụm từ đƣợc lặp lại nhiều lần trong đề 

tài thì có thể viết tắt. 

- Tất cả những chữ viết tắt phải đƣợc viết nguyên văn ra lần đầu tiên và 

chữ viết tắt kèm theo trong ngoặc đơn, ví dụ “.......công nghệ thông tin 

(CNTT)...”. Nếu đề tài có nhiều chữ viết tắt thì cần có bảng danh mục ký hiệu 

các chữ viết tắt (xếp theo thứ tự A,B,C) ở phần đầu đề tài NCKHSPƢD hoặc 

SKKN. 

4. Cách trình bày danh mục tài liệu tham khảo 

- Tài liệu tham khảo đƣợc xếp riêng theo từng ngôn ngữ. Các tài liệu nƣớc 

ngoài phải giữ nguyên văn, không phiên âm, không dịch... 

- Tài liệu tham khảo đƣợc xếp theo thứ tự ABC họ tên tác giả theo thông 

lệ từng nƣớc. 

+ Tác giả là ngƣời nƣớc ngoài: xếp theo thứ tự ABC theo họ. 



+ Tác giả là ngƣời Việt Nam: xếp theo thứ tự ABC theo tên nhƣng vẫn giữ 

nguyên thứ tự thông thƣờng của tên ngƣời Việt Nam, không đảo tên lên trƣớc 

họ. 

+ Nếu tài liệu không có tên tác giả thì xếp theo thứ tự ABC từ đầu của tên 

cơ quan ban hành. Ví dụ: Bộ Giáo dục và đào tạo xếp vào vần B. 

+ Tài liệu nhiều tác giả: Nếu có ngƣời chủ biên thì xếp thứ tự theo tên 

ngƣời chủ biên; còn không thì lấy tên cơ quan xuất bản tài liệu đó. 

+ Mỗi tài liệu tham khảo đƣợc viết theo tên tác giả, năm xuất bản, tên tài 

liệu tham khảo (chữ in nghiêng nếu là tên quyển sách hoặc tên tạp chí; không in 

nghiêng và đặt trong ngoặc kép nếu tên bài báo trong tạp chí, trong kỷ yếu), nhà 

xuất bản, nơi xuất bản. 

- Ví dụ cách ghi tài liệu tham khảo 

1.  Đặng Quốc Bảo (2009), Tư tưởng Hồ Chí Minh về giáo dục, NXB 

Giáo dục Việt Nam. 

2. Nguyễn Thanh Bình (chủ biên) (2006), Lý luận giáo dục học Việt Nam 

(In lần thứ 2), NXB Đại học Sƣ phạm, Hà Nội. 

3. Bộ Giáo dục & Đào tạo (2010), Đổi mới kiểm tra kết quả học tập của 

học sinh trung học phổ thông, Dự án phát triển giáo dục THPT, Hà 

Nội. 

5. Phụ lục của NCKHSPƢD hoặc SKKN 

Phần này bao gồm những nội dung cần thiết nhằm minh họa hoặc bổ trợ 

cho nội dung NCKHSPƢD hoặc SKKN nhƣ số liệu, biểu mẫu, tranh ảnh... Số 

trang của phần phụ lục không quá 50% số trang NCKHSPƢD hoặc SKKN. Phần 

phụ lục tách biệt với phần chính của NCKHSPƢD hoặc SKKN và đƣợc đánh số 

trang theo quy định nhƣ sau: P1, P2, P3,... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PHỤ LỤC 2 

ĐỀ CƢƠNG CỦA SÁNG KIẾN KINH NGHIỆM 

 

1. MỞ ĐẦU 

1.1. Lý do chọn đề tài 

1.2. Mục đích nghiên cứu 

1.3. Đối tƣợng nghiên cứu 

1.4. Phƣơng pháp nghiên cứu 

1.5. Giới hạn phạm vi nghiên cứu 

2. NỘI DUNG 

2.1. Cơ sở lý luận của vấn đề 

2.2. Thực trạng của vấn đề 

2.3. Các biện pháp đã tiến hành để giải quyết vấn đề 

2.4. Kết quả đạt đƣợc 

3. KẾT LUẬN VÀ KIẾN NGHỊ 

3.1. Kết luận 

3.2. Kiến nghị 

DANH MỤC TÀI LIỆU THAM KHẢO (nếu có) 

PHỤ LỤC (nếu có) 

 

  



 
 

 

TÊN ĐƠN VỊ CHỦ QUẢN................. 

TÊN ĐƠN VỊ……………….. 

 

 

 

 

 

 

NGHIÊN CỨU KHOA HỌC SƢ PHẠM ỨNG DỤNG/ SÁNG KIẾN KINH 

NGHIỆM 

 

 

 

 

 

TÊN ĐỀ TÀI 

(Yêu cầu viết ngắn gọn, rõ ràng, đúng trọng tâm đề tài SKKN, NCKHSPUD 

đề cập) 

 

 

 

 

 

 

 

Tên tác giả:…………………………………………………………………… 

 GV môn (hoặc chức vụ) ……………………………………………..…….. 
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TÊN ĐƠN VỊ CHỦ QUẢN................. 

TÊN ĐƠN VỊ……………….. 

 

 

 

 

NGHIÊN CỨU KHOA HỌC SƢ PHẠM ỨNG DỤNG/ SÁNG KIẾN KINH 

NGHIỆM 

 

 

 

 

 

TÊN ĐỀ TÀI 

(Yêu cầu viết ngắn gọn, rõ ràng, đúng trọng tâm đề tài SKKN, NCKHSPUD 

đề cập) 

 

 

 

 Lĩnh vực/ Môn: ............................................................................................. 

 Tên tác giả:……………………………….………………………………… 

 GV môn (hoặc chức vụ) ……….…………………………………………... 

Đơn vị công tác: ……………………………………………………………. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

………………., NĂM HỌC 20... - 20... 
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