UBND TINH DAK NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 1306/SGDDT-VP Dak Nong, ngay 19 thang 9 nam 2014
VIV Hudng dan cong tac viét
sang kién kinh nghiém va nghién
ctru khoa hoc su pham tng dung
nam hoc 2014-2015

Kinh gui:
- Phong Giao duc va bao tao cac huyen, thi xa;
- Cac truong Trung hoc pho théng, Pho thong DTNT,;
- Cac Trung tam Giao duc thuong xuyén;
- Truong Trung cap Kinh té - Ky thuat Phuong Nam,

Can ctr Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Thi dua- Khen thudng,
Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24 thang 11 ndm 2011 ctia Bo Noi vu huéng
dan thyc hién Nghi dinh 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nim 2010 cua Chinh
pha va Nghi dinh sé 65/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phu vé qui dinh chi
tiét Luat stra ddi bd sung mot sé Biéu cua Luat Thi dua, Khen thuéng 2013:

Can ctr Chi thi s6 3008/CT-BGDDT ngay 18/8/2014 cua Bo Giéo duc va
Dao tao V& nhiém vu trong tdm cua gido duc mam non, gido duc pho thdng, gido
duc thuong xuyén va gido duc chuyén nghiép nam hoc 2014 — 2015;

Can ctr Quyét dinh s6 1463/QD-UBND ngay 06/10/2011 caa UBND tinh
Pik Nong vé viéc quy dinh cong tac thi dua, khen thuéng trén dia ban tinh Bak
NOng.

Nhidm nang cao chit luong phong trao viét , danh gia sang kién kinh
nghiém (SKKN) va Nghién ctru khoa hoc su pham mg dung (NCKHSPUD)
trong can b, giao vién, nhan vién nganh Giao duc va Pao tao lam co so cho viéc
binh xét danh hi€u thi dua nam hoc 2014-2015 va cac nam tiép theo, S¢ Giao
duc va Pao tao hudng dan cong tac viét SKKN, NCKHSPUD cu thé nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu
1. Muc dich

- Viéc viét, danh gid, xét duyét dé cong nhan va ap dung SKKN,
NCKHSPUD nham phat huy tinh th an lao dong sang tao ctia can bd , gido vién,



nhan vién, gop phan nang cao chat luong , hiéu qua cong tac quan ly, giang day
va giao duc; thuc hién tdt “d6i mdi can ban, toan dién giao duc va dao tao”. Trén
co s& d6, chon nhitng SKKN, NCKHSPUD c6 gia tri, mang lai hiéu qua thiét
thuc dé pho bién, nhan rong; ghi nhan cac c4 nhan c6 nhing giai phap sang tao,
kinh nghiém c¢é gia tri, lam can ctr cho vi¢c xét cong nhan danh hi¢u thi dua cac
cap va danh hiéu nha gido cao quy.

- Ttr phong trao viét SKKN gitp cac don vi trong toan nganh di siu vao
nghién ctru khoa hoc su pham tng dung, nang cao ning luc va bdi dudng doi
ngil nha gido va can bd quan 1y ngay cang viing vé chuyén mén nghiép vu, ning
luc thuc tién, nghién ctru khoa hoc va kha ning tu hoc.

2. Yéu cau

- Cac don vi t6 chuc phat dong phong trao viét SKKN, NCKHSPUD trong
truong hoc; tap trung nang cao chét luong, ting cuong phd bién, ap dung SKKN,
NCKHSPUD vio thyc tién; tao moi diéu kién thuan loi dé cong tac viét SKKN,
NCKHSPUD thuc sy ¢6 hiéu qua, gop phan nang cao chét luong gido duc.

- SKKN, NCKHSPUD dé nghi céng nhan cac cip phai ¢ am bao cac yéu
cau vé noi dung, hinh thic theo van ban huéng dan cia S Gido duc va Dao tao:
SKKN, NCKHSPUD phai thé hién dugc tinh khoa hoc va su pham, tinh sang
tao, tinh hiéu qua, tinh phé bién va ung dung (SKKN, NCKHSPUD dé nghi xét
phai do chinh can bo, gido vién viét, cac giai phap, bién phap ma tac gia dua ra
da duoc ap dung trong thuc té ¢ tia don vi va chua timg duoc cong bd trén sach,
bao hay da duoc hoi dong sang kién cac cap cdng nhan). Thi trudng cac don vi
va tac gia chiu trach nhiém vé tinh phap 1y cia  SKKN, NCKHSPUD trudc Hoi
ddng khoa hoc, sang kién cac cap.

I1. Poi twong tham gia viét SKKN, NCKHSPUD

Céan bd quan ly, gido vién, nhan vién trong cac don vi hanh chinh va su
nghiép ctia nganh giéo duc.

111. Ngi dung SKKN, NCKHSPUD

- Pham vi d8 tai ctia cac SKKN, NCKHSPUD bao gém nhiéu linh vuec: tir
cong tac quan 1y gido duc, cong tdc chuyén mén, cong tac quan 1y thiét bi, cong
tac thu vién, cong tac xa hoi hoa giao duc, cong tac td chic va hoat dong doan
thé trong nha trudng. ..dén cong tac cha nhiém. Trong do, trong tam 13 giai quyét
cac van dé dit ra trong cong tac doi méi quan 1y gido duc; nang cao chat luong
hoat dong cua td chuyén mon; cbng tdc day va hoc; cong tac chi nhiém; boi
dudng nang cao chit lugng hoc sinh gioi; thuc hién doi moi phuong phap day



hoc; d6i méi kiém tra, danh gia; ing dung cong nghé thong tin trong cong tac
quan ly va day hoc.

- SKKN, NCKHSPUD phai thé hién duogc cac giai phap , bién phap, cach
lam... nham thuc hién muc dich, yéu cau dé ra. Néu bat két qua dat duoc (két
qué dinh tinh va dinh luong, trén co s¢ khao sat, danh gia khoa hoc, khach quan;
c6 so sanh, ddi chiéu giita trudc va sau khi 4p dung giai phap, sang kién hodc ap
dung kinh nghiém).

- Ly giai mot cach khoa hoc sy phu hop cua cac giai phap da thuc hi¢n phu
hop v6i quan diém, cha truong, dudng 161, chinh sach ctia Pang, Nha nudc vé
gido duc va qui ché chuyén mon.

- Trinh bay cic yéu cau vé diéu kién, hoan canh cu thé dé ap dung SKKN,
NCKHSPUD di néu; nhiing van dé con boé ngd dé dong nghiép tiép tuc nghién
ctru bo sung.

IV. Qui dinh vé viét, chim va néop SKKN, NCKHSPUD

- C6 phu luc huéng dan kém theo bao gdm: Qui dinh thuc hién dé tai, quy
dinh dé cuong, phiéu chdm, bién ban cham, danh sich téng hop cac SKKN,
NCKHSPUD.

- Thot gian ndp:

+ Cép co s&: cac phong Gido duc va Pao va cac don vi tryc thudoc So to
chtrc Hoi ddng thim dinh SKKN, NCKHSPUD theo phan cdp quan 1y va giri vé
S¢ Gido duc va Bao tao (qua bo phan Thi dua) trude ngay 10 thang 3 ndm 2015.

Hb so géom: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong khoa hoc, sang kién kinh
nghiém co so (d6i v6i phong GD&DT phai do lanh dao huyén 1am chu tich Hoi
d6ng hoic UBND huyén, thi x4 c6 cong vin ay quyén cac phong GD&DT thyc
hién); Quyét dinh ¢ong nhan cac SKKN, NCKHSPUD; bién ban cua Hoi déng
chdm; danh sach cac SKKN, NCKHSPUD duoc cong nhan; dia CD co6 luu file
dé tai (01 dé tai/dia) va ban cimg SKKN, NCKHSPUD in dong thanh tip theo
qui dinh.

+ Cap tinh: t6 chirc Hoi ddng cham vao trung tuan thang 4 nam 2015.



V. T6 chirc thyc hién
1. S& Giao duc va Dao tao

Huéng dan cac phong Gido duc va Pao tao, cac don vi truc thudc S¢ Gido
duc va Pao tao trién khai cong tac viét SKKN va NCKHSPUD trong toan nganh
nam hoc 2014-2015.

2. Cac phong Giao duc va Dao tao

Phét dong phong trao viét va ap dung SKKN va NCKHSPUD dén cac don
vi truc thudc. Sau khi chdm, thim dinh cac SKKN va NCKHSPUD; chon nhiing
SKKN, NCKHSPUD xép loai B trd 1én gti vé S& Gido duc va Pao tao dé tham
gia cham, xét chon céng nhén cap tinh.

3. Cac don vi truc thugc Sé&

Phat dong phong trao viét va ap dung SKKN va NCKHSPUD; t6 chirc cho
can bo, gido vién, nhan vién ding ky dé tai va té chirc thuc hién chim, thAm dinh
SKKN va NCKHSPUD dtng quy dinh. Chon nhitng SKKN, NCKHSPUD xép
loai B tr¢ 1én gui vé S& Gido duc va Pao tao dé tham gia chim, xét chon cong
nhan cap tinh.

4. Kinh phi thwe hién
- D6i véi cap tinh: trich tir quy Thi dua, Khen thuéng ctia Nganh.

- Pbi voi cép huyén/thi: Cac phong Giao duc va Pao tao tham muu UBND
huyé¢n, thi xa trich tor quy Thi dua, Khen thuong ctia nganh giao duc thudc huyén
quan ly.

- D6i vé6i cac don vi true thude: trich tir kinh phi chi thudng xuyén cta don
V1.

Noi nhdn: €

- Nhu trén (thuc hién);

- Gb, PGD (b/c);

- Ban TD-KT tinh (thay b/c);

- UBND huyén, TX (phéi hop);
- Luu VP, GDTrH, TB-KT,




PHU LUC 1

o QUY PINH ,
THYC HIEN DE TAI NGHIEN CUU KHOA HQC SU PHAM UNG
DUNG VA SANG KIEN KINH NGHIEM

I. CAU TRUC VA HINH THUC
- Céu trlic Nghién ciiu khoa hoc su pham tng dung (NCKHSPUD) gom céc
phan chinh:
Tom tit
Giéi thigu
Phuwong phap
Khach thé nghién cau
Thiét ké nghién cau
Quy trinh nghién ctu
Do Ivong va thu thap dir liéu
Phan tich dir liéu va ban luan két qua
Két luan va khuyén nghi
- CAu triic mot Sang kien kinh nghiém (SKKN) gom c6 03 phan chinh (M dau;
Noi dung; Ket luan va kien nghi).
- NCKHSPUD va SKKN dugc trinh bay theo thtr ty cac phan nhu sau:
1. Bia chinh mat trudc va sau: In bang gidy A4 ciing, mau (Mau 01)
. Phy bia: in trén gidy A4 thuong (Mau 02)
. Muc luc
. Danh muc Ky hiéu céc chix viét tat (néu co)
. Phan ndi dung NCKHSPUD hoic SKKN.
. Phan danh muc tai liéu tham khao
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. Phan phu luc (néu co)

NCKHSPUD hoic SKKN dugc danh s6 trang tir 01 bt dau tir phan Muc
luc cho dén het phan tai liéu tham khao. So6 thur ty trang dugc danh ¢ gitra, phia
dudi moi trang.



Il. CACH TRINH BAY

1. Vé soan thdo vin ban

NCKHSPUD hoic SKKN phai dugc trinh bay ngan gon, rd rang, mach
lac, sach s&, khong dugc tay x0a; phai dugc danh may vi tinh véi font chir Times
New Roman, b méd Unicode theo quy dinh nhu sau:

- C& chix (size): 14, khoang cach gilra cac ky tu (character spacing) binh
thuong, khéng dung ché d6 nén hoac dén; khoang cach cac dong (line spacing)
1,5; dinh dang trang (page setup) dugc qui dinh nhu sau: C& trang (page size):
210x297 mm, chicu rong (width): 21cm, chiéu cao (height): 29,7 cm; Lé& trén
(top): 2 cm, l€ dudi (bottom): 2 cm, I€ trai (left) : 3,5 cm, 1€ phai (right): 2 cm.

- NCKHSPUD hogc SKKN dugc in trén mot mat gidy A4 (210x297 mm)
day toi thieu 5 trang theo dinh dang trén (khéng ké phan phu luc)
- bt tén tép NCKHSPUD hodc SKKN theo qui dinh sau:
Mon hodc linh vwc-lop-tén tac gia-tén don vi.doc.
2.Vé bang, biéu, hinh vé, do thi, so do, ban do, phwong trinh
- Bang, bicu, do thi, hinh v&, phuong trinh ...phai duoc dat theo ngay sau
phan dugc d¢ cap trong bai vict lan dau tién va dugc danh so A rap theo thir tu.
_ - Moi bang, bicu... lay tir cc nguon khac nhau phai duoc trich dn day du,
nguon duoc trich dan phai duoc liét ké chinh xac trong danh muc tai liéu tham khao.

- Pau dé cua bang, biéu ghi phia trén, dau dé hinh vé, so d6, do thi ... ghi ¢
phia duai.

3. Viét tit

- Nguyén tic chung: trong dé tai NCKHSPUD hoic SKKN han ché t6i da

viét tit nhung trong mot sb truong hop tir, cum tir duoc 13p lai nhiéu lan trong dé
tai thi co thé viét tat.

- Tét ca nhiing chit viét tat phai duoc viét nguyén van ra lan dau tién va
chir viet tat kem theo trong ngodc don, vi dy “....cong ngh¢ thong tin
(CNTT)...”. Neu de tai c6 nhieu chir viet tat thi can c6 bang danh muyc ky hi¢u
cac chir viét tat (xép theo thir tw A,B,C) & phan dau de tai NCKHSPUD hoac
SKKN.

4. Céch trinh bay danh muc tai li¢u tham khao

- Tai liéu tham khao dugc xép riéng theo ting ngén ngit. C4c tai liéu nuéc
ngoai phai gitr nguyén van, khong phién am, khong dich...

- Tai liéu tham khao dugc xép theo thi tw ABC ho tén tac gia theo théng
I¢ timg nudc.

+ T4c gia la ngudi nude ngoai: xép theo thir tu ABC theo ho.



+ T4c gia 1a nguoi Viet Nam: xép theo thir tu ABC theo tén nhung van giit
nguyén thir tu thong thuong caa tén ngudi Viét Nam, khong dao tén 1én trudc
ho.

+ Néu tai liéu khdng c6 tén tac gia thi xép theo thir tu ABC tir dau cua tén
co quan ban hanh. Vi du: Bo Gido duc va dao tao xép vao van B.

+ Tai liéu nhiéu tac gia: Néu co ngudoi chu bién thi xép thr tu theo tén
ngudi chu bién; con khodng thi lay tén co quan xuat ban tai liéu do.

+ Mbi tai liéu tham khao duoc viét theo tén tc gia, ndm xuat ban, tén tai
liéu tham khao (chir in nghiéng neu la tén quyén sach hoic tén tap chi; khong in
nghiéng va dat trong ngoac kép néu tén bai bao trong tap chi, trong ky yéu), nha
Xuat ban, noi xuét ban.

- Vi du céach ghi tai liéu tham khao ‘ ‘
1. bang Quoc Bao (2009), Tw twong Ho Chi Minh vé giao duc, NXB

Giao duc Viét Nam.
2. Nguyén Thanh Binh (chu bién) (2006), Ly ludn gido duc hoc Viét Nam
(In lan thiz 2), NXB Pai hoc Su pham, Ha Noi.
3. Bo Gido duc & Dao tao (2010), Poi méi kiém tra két qua hoc tdp cua
hoc sinh trung hoc phé théng, Du an phat trién gido duc THPT, Ha
NOI.
5. Phu luc ciia NCKHSPUD hoic SKKN

Phan nay bao gém nhirng noi dung can thiét nham minh hoa hoac bo tro
cho noi dung NCKHSPUD hoac SKKN nhu sé liéu, biéu mau, tranh anh... Sé
trang cua phan phu luc khéng qué 50% s trang NCKHSPUD hodc SKKN. Phan
phu luc tach biét véi phan chinh caa NCKHSPUD hodc SKKN va dugc danh sb
trang theo quy dinh nhu sau: P1, P2, P3,...



PHU LUC 2

PE CUONG CUA SANG KIEN KINH NGHIEM

1. MO PAU
1.1. Ly do chon dé tai
1.2. Muc dich nghién ctu

1.3. Béi twong nghién ciu

1.4. Phuong phap nghién ctu

1.5. Giéi han pham vi nghién ctu
2. NOI DUNG
2.1. Co so ly luan caa van dé

2.2. Thuc trang caa van dé

2.3. Céc bién phap da tién hanh dé giai quyét van dé
2.4. Két qua dat duoc

3. KET LUAN VA KIEN NGHI

3.1. Két luan

3.2. Kién nghi

DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO (néu cd)
PHU LUC (néu c0)



Mau 01

TEN PON VI CHU QUAN
TEN PON VI

NGHIEN CUU KHOA HOC SU PHAM UNG DUNG/ SANG KIEN KINH
NGHIEM

o TENDE TAI
(Y&u cau viét ngan gon, ré rang, dung trong tam de tai SKKN, NCKHSPUD
de cdp)

,NAM HOC 20... - 20...




Mau 02

TEN PON VI CHU QUAN
TEN PON VI

NGHIEN CUU KHOA HOC SU PHAM UNG DUNG/ SANG KIEN KINH
NGHIEM

o TENDE TAI
(Yéu cau viet ngan gon, r6 rang, dung trong tam de tai SKKN, NCKHSPUD
de cap)
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Pon Vi CONg tAC: ..o

, NAM HOC 20... - 20...



